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HOJIOKEHHE

Ob HIKOJIBHOM JOKYMEHTOOBOPOTE
P
1.00mue nonoxennst

I.1. Hacrosunee Ilonoxenue ycraHaBauBaeT oOme TtpeOoBaHusi K paboTe ¢ OpraHu3aldOHHO-

pacriopsInTeIbHBIMUA  JOKYMEHTAMK B MYHHWIMIANBHOM  aBTOHOMHOM 00I€00pa3oBaTeibHOM
yapexcaennn  «Hoso-Ilotonkas ocHoBHass oOmeoOpazoBarensHas IKonda»  KBapkeHCKOro
MYHHIIUIaNBHOro paiosa OpenOyprckoit ob6mactu Ha ocHoBe I'OCT P 6.30-97. Ilenbio HacTosmero
[Hosioenus gBIgeTCS COBEPIICHCTBOBAHHE JIOKYMEHTALMOHHOrO 0OECTIEYCHHUS YIpaBJICHHS IyTEM
noBbineHis 3QPEKTUBHOCTH TEXHOJIOTHM PabOTHI ¢ JOKYMEHTAMH.

1.2. [Mongoxkenue yCTaHABIMBAeT MOPAAOK MpHeMma, Y4era, MOATOTOBKH, OGOpMIICHHS, pa3sMHOXEHME
(TMpaXUPOBAHUS ), KOHTPOJI HCIIOTHEHUS, XPAHSHUSI ¥ UCIOJIb30BAaHUSA JOKYMEHTOB.

. [Tornoxenue pacnpocTpansieTcss Kak Ha TPAAWIIMOHHOE JENONPOU3BOJICTBO, TAK M HA OpPraHU3aLHUIO
paboThl ¢ JOKYMEHTaM#, CO3/aBa€MbIMH CPEJCTBAMH BBIUHCIHMTEILHON TeXHUKH. KomnbroTepHbie
TeXHOJIOIHMU 00pabOTKH JOKYMEHTHOU HHGMOPMAIHHU IOJDKHE 0TBeYaTh TpeboBanusam llonoxenus.

JlexyvvenTanms MKOJIb

I. JlesTeHOCTD KON 00SCIeYnBaETCS CUCTEMOH B3aMMOCBI3aHHBIX YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB,

COCTABIIAIOMHKX JOKYMEHTAIMOHHYIO 0a3sy. -

2.2. Cocras JIOKyMEHTalMOHHON Gassl onpeneiseTcs YCTaBOM LIKOJIbI, HOMEHKJIATYPOH JEJ LIKOJIBL,

JIAPEKTOPOM HIKOJIBL
2.3. B 1iKkone H3NAKTCA: NpUKa3bl, MHCTPYKIUH, HPOTOKO/BIL, [OCTAHOBJICHHS, MOJIOXKEHHS, aKThI,
CMEThI, HITATHBIE PAcTucaHus, Tapu(UKalMOHHbIC CIUCKH, PACIMCAHUs, YYCOHbIC MIAHBL OTYETEHI
00 YCTAHOBNEHHBIM GOpMaM; COCTARMAIOTCS aHAIM3Bl H MIaHbl pabOThI, JOTOBOPbI, COTIAMICHHST,
RETVICH KITACCHBIC JKypHAJIBL, JIMYHBIE eja COTPYJHHKOB M O0ydJaromuxcs, anaBUTHBIC KHUTH,
HERHKR 00YHaoIMXCs, KaleHIapHO-TeMaTHYSCKYe NIanbl.
3.11pannia HOAFOTOBKH H 0(G:opMIIEHHS JOKYMEHTOB
3.1, JloKyMEHTHPOBAHME YIPABICHUYECKOM JICSTENHHOCTH 3aKII0YaeTCsl B dukcam Ha Oymare WM
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JApyTrEx #HoCHTeIgX 110 YCTAHOBJICHHBIM IIpaBHJIaM YIIpaBJICHYECKHUX HeﬁCTBHﬁ, T.¢. B CO3JaHUH

VIIPARIZHUCCKUX IOKYMEHTOB. ~

[1pu noAroToBKe U 0QOPMIICH U JOKYMEHTOB JO/KHBI coOIOaThCs TipaBiia, 00eCcTIeYnBaAIOLIHE:
- JOPUINYECKYIO CHIIY JIOKYMCHTOB;
- OnepaTMBHOE U KAUECTBEHHOE UX HCIIOTHEHHE;





Порядок

пользования объектами инфраструктуры 

Муниципального  автономного образовательного учреждения

«Ново-Потоцкая основная общеобразовательная школа
1. Общие положения.

1.1. Порядок пользования объектами инфраструктуры Муниципального образовательного учреждения  Ново-Потоцкая  основная общеобразовательная школа (далее –Школа) устанавливает порядок пользования лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и спорта в Школе.

1.2. Настоящее Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ (пункт 21 части 1 статьи 34) «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Школы.


1.3. Объекты лечебно-оздоровительной инфраструктуры, объекты культуры и спорта должны соответствовать санитарному состоянию, требованиям безопасности и требованиям СанПин 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях». 

1.4. Режим  работы спортивного зала,  библиотеки  утверждаются  директором  Школы.

2. Требования, предъявляемые к лечебно-оздоровительной инфраструктуре, объектам спорта и культуры Школы.

Требования, предъявляемые к лечебно-оздоровительной инфраструктуре:

2.1. Целостность системы формирования культуры здорового и безопасного образа жизни учащихся Школы.

2.2. Соответствие лечебно-оздоровительной инфраструктуры Школы условиям здоровьесбережения учащихся.

2.3. Организация физкультурно-оздоровительной и спортивно-массовой работы в Школе.

2.4. Организация системы просветительской и методической работы с участниками образовательного процесса по вопросам здорового и безопасного образа жизни.

2.5. Комплексное сопровождение системы формирования культуры здорового и безопасного образа жизни учащихся.

2.6. Обеспечение объектов лечебно-оздоровительной инфраструктуры, объектов культуры и спорта Школы  для пребывания учащихся  естественной и искусственной освещенностью, воздушно-тепловым режимом в соответствии с  требованиями санитарных правил.

2.7. Организация физкультурно-оздоровительной работы с учащимися всех групп здоровья.

2.8. Организация динамических пауз (динамических перемен), физкультминуток на занятиях, способствующих эмоциональной разгрузке и повышению двигательной активности.

3. Порядок пользования лечебно-оздоровительной 

инфраструктурой Школы.

3.1. Медицинское обслуживание учащихся обеспечивается медицинскими работниками Государственного автономного учреждения здравоохранения Оренбургской области «Кваркенсккая центральная районная больница», которые закреплены за общеобразовательным Школой и наряду с администрацией и педагогическими работниками несут ответственность за проведение лечебно-оздоровительных и лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, режим и качество питания учащихся. 

3.2. В Школе имеется медицинский кабинет основными задачами которого  являются:

3.2.1. Оказание первой медицинской помощи учащимся.

3.2.2. Организация и проведение профилактических мероприятий, направленных на снижение заболеваемости учащихся.

3.2.3. Проведение организационных мероприятий по профилактическим исследованиям  и направление учащихся на профилактические осмотры.

3.2.4. Организация вакцинаций.

3.2.5. Систематическое проведение работы по гигиеническому обучению и воспитанию учащихся.

4. Порядок пользования объектами культуры Школы.

4.1. Задачами  объектов культуры являются:

4.1.1. Воспитание у учащихся патриотизма, гражданственности,  бережного отношения  к  традициям, культуре  и истории  своего  и  других  народов.

4.1.2. Приобщение детей и подростков  к историческому  и духовному  наследию страны, области, района.

4.1.3. Организация  культурной, методической, информационной и иной  деятельности.

4.1.4. Содействие в проведении учебно-воспитательного процесса.

4.2. Ответственность за работу и содержание объектов культуры в состоянии, отвечающем требованиям безопасности и санитарных норм, возлагается на заместителя директора по воспитательной работе (педагогов дополнительного образования, заведующего библиотекой в соответствии с их должностными инструкциями).

4.3. Объекты культуры могут использоваться для проведения уроков в нетрадиционных формах, проведения творческих занятий, внутриклассных и общешкольных мероприятий, репетиций.

5. Порядок пользования объектами спорта Школы.

5.1. К объектам спорта относятся:

5.1.1. Спортивный зал

5.1.2.    Спортивная площадка.

5.2. Задачами  объектов спорта  являются:

5.2.1. Реализация  учебного плана,  занятий  внеурочной  деятельностью, спортивных  секций  и т.д.

5.2.2. Повышение  роли  физической  культуры в  оздоровлении учащихся, предупреждению  заболеваемости  и  сохранения  их  здоровья.

5.2.3. Организация  и  проведение  спортивных  мероприятий.

5.2.4. Профилактика  вредных  привычек  и правонарушений.

5.3. Ответственность за работу и содержание объектов спорта в состоянии, отвечающем требованиям безопасности и санитарных норм, возлагается на учителей  физической культуры  и педагогов дополнительного образования в соответствии с их должностными инструкциями.

5.4. Объекты спорта могут использоваться для проведения уроков физической культуры, проведения творческих занятий спортивного направления, проведения внутриклассных и общешкольных мероприятий спортивного содержания, тренировок, спортивных игр, спортивных соревнований, других мероприятий.

6. Права и обязанности  пользователей объектами 

 лечебно-оздоровительной  инфраструктурой, 

 объектами  культуры  и  спорта   Школы.

6.1. Пользователь  объектами  имеет  право:

6.1.1. Получать постоянную  информацию  о  предоставляемых услугах  объектами и мероприятиях, проводимых Школой.

6.1.2. Пользоваться  объектами в соответствии с локальными актами Школы.

6.2. Пользователь  объектами  обязан:

6.2.1. Выполнять  правила  поведения в объектах инфраструктуры Школы.

6.2.2. Приходить в специальной форме (в зависимости от мероприятия) в соответствии с Положением о требованиях к внешнему виду и одежде обучающихся Муниципального  автономного образовательного учреждения Ново-Потоцкая основная общеобразовательная школа.
6.2.3. Поддерживать порядок  и дисциплину во время  посещения объектов инфраструктуры Школы.

6.2.4. Не нарушать правила  техники безопасности,  пожарной  безопасности  и  санитарно-гигиенических  правил и норм.

6.2.5. Незамедлительно сообщать ответственным лицам о случаях обнаружения подозрительных предметов, вещей, о случаях возникновения задымления или пожара.

7. Управление.

7.1. Ответственность  за  деятельностью  объектов  возлагается  на директора Школы.

