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HOJIOKEHHE

Ob HIKOJIBHOM JOKYMEHTOOBOPOTE
P
1.00mue nonoxennst

I.1. Hacrosunee Ilonoxenue ycraHaBauBaeT oOme TtpeOoBaHusi K paboTe ¢ OpraHu3aldOHHO-

pacriopsInTeIbHBIMUA  JOKYMEHTAMK B MYHHWIMIANBHOM  aBTOHOMHOM 00I€00pa3oBaTeibHOM
yapexcaennn  «Hoso-Ilotonkas ocHoBHass oOmeoOpazoBarensHas IKonda»  KBapkeHCKOro
MYHHIIUIaNBHOro paiosa OpenOyprckoit ob6mactu Ha ocHoBe I'OCT P 6.30-97. Ilenbio HacTosmero
[Hosioenus gBIgeTCS COBEPIICHCTBOBAHHE JIOKYMEHTALMOHHOrO 0OECTIEYCHHUS YIpaBJICHHS IyTEM
noBbineHis 3QPEKTUBHOCTH TEXHOJIOTHM PabOTHI ¢ JOKYMEHTAMH.

1.2. [Mongoxkenue yCTaHABIMBAeT MOPAAOK MpHeMma, Y4era, MOATOTOBKH, OGOpMIICHHS, pa3sMHOXEHME
(TMpaXUPOBAHUS ), KOHTPOJI HCIIOTHEHUS, XPAHSHUSI ¥ UCIOJIb30BAaHUSA JOKYMEHTOB.

. [Tornoxenue pacnpocTpansieTcss Kak Ha TPAAWIIMOHHOE JENONPOU3BOJICTBO, TAK M HA OpPraHU3aLHUIO
paboThl ¢ JOKYMEHTaM#, CO3/aBa€MbIMH CPEJCTBAMH BBIUHCIHMTEILHON TeXHUKH. KomnbroTepHbie
TeXHOJIOIHMU 00pabOTKH JOKYMEHTHOU HHGMOPMAIHHU IOJDKHE 0TBeYaTh TpeboBanusam llonoxenus.

JlexyvvenTanms MKOJIb

I. JlesTeHOCTD KON 00SCIeYnBaETCS CUCTEMOH B3aMMOCBI3aHHBIX YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB,

COCTABIIAIOMHKX JOKYMEHTAIMOHHYIO 0a3sy. -

2.2. Cocras JIOKyMEHTalMOHHON Gassl onpeneiseTcs YCTaBOM LIKOJIbI, HOMEHKJIATYPOH JEJ LIKOJIBL,

JIAPEKTOPOM HIKOJIBL
2.3. B 1iKkone H3NAKTCA: NpUKa3bl, MHCTPYKIUH, HPOTOKO/BIL, [OCTAHOBJICHHS, MOJIOXKEHHS, aKThI,
CMEThI, HITATHBIE PAcTucaHus, Tapu(UKalMOHHbIC CIUCKH, PACIMCAHUs, YYCOHbIC MIAHBL OTYETEHI
00 YCTAHOBNEHHBIM GOpMaM; COCTARMAIOTCS aHAIM3Bl H MIaHbl pabOThI, JOTOBOPbI, COTIAMICHHST,
RETVICH KITACCHBIC JKypHAJIBL, JIMYHBIE eja COTPYJHHKOB M O0ydJaromuxcs, anaBUTHBIC KHUTH,
HERHKR 00YHaoIMXCs, KaleHIapHO-TeMaTHYSCKYe NIanbl.
3.11pannia HOAFOTOBKH H 0(G:opMIIEHHS JOKYMEHTOB
3.1, JloKyMEHTHPOBAHME YIPABICHUYECKOM JICSTENHHOCTH 3aKII0YaeTCsl B dukcam Ha Oymare WM
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JApyTrEx #HoCHTeIgX 110 YCTAHOBJICHHBIM IIpaBHJIaM YIIpaBJICHYECKHUX HeﬁCTBHﬁ, T.¢. B CO3JaHUH

VIIPARIZHUCCKUX IOKYMEHTOB. ~

[1pu noAroToBKe U 0QOPMIICH U JOKYMEHTOB JO/KHBI coOIOaThCs TipaBiia, 00eCcTIeYnBaAIOLIHE:
- JOPUINYECKYIO CHIIY JIOKYMCHTOB;
- OnepaTMBHOE U KAUECTBEHHOE UX HCIIOTHEHHE;





Порядок разработки и утверждения ежегодного отчета о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств

1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению и утверждению отчета о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств (далее – Отчет) в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении   «Ново-Потоцкая ООШ» (далее – Учреждение).

1.2. Отчет составляется Учреждением в соответствии со статьей 264.2 бюджетного кодекса Российской Федерации, с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой отчетности.

1.3. Отчет о деятельности Учреждения составляется в валюте Российской Федерации – в рублях (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным. Отчетным периодом является финансовый год.

2. Порядок составления Отчета.
2.1. Отчет состоит из следующих форм:

2.1.1. Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф.503730);

2.1.2. Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета (ф.0503710);

2.1.3. Отчет об исполнении учреждением плана его финансово​хозяйственной деятельности (ф.0503737);

2.1.4. Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения 9Ф.0503721);

2.1.5. Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503725);

2.1.6. Пояснительная записка (ф.0503760) в составе следующих отчетных

форм:

· Сведения об основных направлениях деятельности (Таблица № 1);

· Сведения о количестве обособленных подразделений (ф.0503761);

· Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций (ф.0503766);

· Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф.0503768);

· Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф.0503769);

· Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф.0503771);

· Сведения о суммах заимствований (ф.0503772);

· Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф.0503773);

· Сведения о задолженности по ущербу, причиненному имуществу (ф.0503776);

· Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф.0503779);

· Сведения об особенностях ведения учреждением бухгалтерского учета (Таблица №4);

· Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля (таблица

№5);

· Сведения о проведении инвентаризаций (Таблица №6);

· Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий (Таблица

№7).

3. Порядок утверждения Отчета.
3.1. Проект отчета не позднее 15 января года, следующего за отчетным, представляется директору Учреждения на рассмотрение.

3.2. Отчет рассматривается и утверждается директором в 3-дневный срок.

3.3. Копия утвержденного и подписанного отчета в двух экземплярах на бумажном носителе в срок не позднее числа утвержденного графику года, следующего за отчетным, представляется в Финансовый отдел администрации муниципального образования Кваркенского района.

3.4. Отчет рассматривается Финансовым отделом администрации муниципального образования Кваркенского района и принимается, либо возвращается учреждению на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

3.5. Учреждение в течение пяти рабочих дней, следующих за днем поступления отчета на доработку, устраняет отмеченные недостатки и представляет утвержденный руководителем учреждения отчет на повторное рассмотрение Финансовым отделом администрации муниципального образования Кваркенского района.

3.6. В случае согласования составляется уведомление о предоставлении бюджетной отчетности с пометкой (принят).

3.7. Отчет или выписки из отчета размещаются на официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" за исключением сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

Сведения об основных направлениях деятельности

	Наименование цели деятельности
	Краткая характеристика
	Правовое обоснование

	1
	2
	3

	
	
	


Таблица № 4

Сведения об особенностях ведения бухгалтерского учета

	Наименование объекта учета
	Код счета бухгалтерского учета
	Характеристика метода оценки и момент отражения операции в учете
	Правовое обоснование

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля
Таблица № 5

	Тип
контрольных
мероприятий
	Наименование
мероприятия
	Выявленные
нарушения
	Меры по устранению выявленных нарушений

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Сведения о проведении инвентаризаций

Таблица № 6

	Проведение инвентаризации
	Результат инвентаризации (расхождения)
	Меры по устранению выявленных расхождений

	причина
	дата
	приказ о проведении
	код счета бюджетного учета
	сумма,
руб
	

	
	
	номер
	дата
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий

Таблица № 7

	Дата
проверки
	Наименование
контрольного
органа
	Тема
проверки
	Результаты
проверки
	Меры по результатам проверки

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	




